
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนลาดยาววิทยาคม  อำเภอลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ 
ที ่ ศธ 04308.27 / พิเศษ                                    วันที่  4  สิงหาคม  2568 
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม 

ตามท่ีได้อนุญาตให้ดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ............................................................  
.................................................................ประจำปีการศึกษา 2568 นั้น 

กลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระฯ ........................................................................ มีความประสงค์ 
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง  จำนวน .............. รายการ   เป็นเงิน ................................... บาท  
ตามรายละเอียดในแบบประมาณการจัดซื้อ/จัดจ้างดังแนบ โดยมีเหตุผลความจำเป็นดังนี้ 

1. ...................................................................................................... ..... 
2. ....................................................................................................... .... 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

          ลงชื่อ ...................................................... 
                      (......................................................)  

                                                     ผู้รับผิดชอบ/โครงการกิจกรรม                                      
 
 

ความเห็นหัวหน้างานนโยบายและแผนงาน    ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
  ตรวจสอบรายการเรียบร้อยแล้ว      เห็นสมควรอนุมัติ 
  อื่น ๆ ...................................................              อ่ืน ๆ ................................................... 

 
           ลงชื่อ ……………………………………      ลงชื่อ            …………………..……………………………….. 
                      (นายสุรศักดิ์ นามบุญ)             (นายธัญจิราพัชร จิรกิตติสิทธิโชค) 
               หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน                     รองผู้อำนวยการฯ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 
 

        ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน  
        อนุมัติ 
        ไม่อนุมัติ 

 
   ลงชื่อ          …………………………..……….. 

       (นางชรินรัตน์  สีทา) 
                                                               ผู้อำนวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม 
 
 



แบบประมาณการจัดซื้อ/วัสดุ/ครุภัณฑ์ แนบท้ายแบบขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 
ดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ......................................................................... ประจำปีการศึกษา ............. 

 กลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระฯ ................................................................................... โรงเรียนลาดยาววิทยาคม 
 
รายการที่ขอเปลี่ยนในโครงการ/กิจกรรมฯ (เดิม) 

รายการพัสด ุ
งบดำเนินการ 

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย วัสดุ 
1.    
2.    
3.    
4.    
5.    
6.    
7.    

รวมทั้งสิ้น ( ................................ )    ..................บาท 
 
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเป็นรายการ (ใหม่) ดังนี้ 

รายการพัสด ุ
งบดำเนินการ 

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย วัสดุ 
1.    
2.    
3.    
4.    
5.    
6.    
7.    

รวมทั้งสิ้น (.....................................)   ...................  บาท 
 
 
 
 
 

          ลงชื่อ ...................................................... 
                      (......................................................)  

                                                     ผู้รับผิดชอบ/โครงการกิจกรรม                                      
 
 

  


